PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir

procediry kontrolieriaus
2025 m. kovo 20 d. jsakymu Nr. V-14

ASMENS DUOMENU TVARKYMO LIETUVOS RESPUBLIKOS AKADEMINES ETIKOS
IR PROCEDURU KONTROLIERIAUS TARNYBOJE TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir procediry
kontrolieriaus tarnyboje taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — nustatyti duomeny subjekty teisiy
igyvendinimo tvarkg Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir procediiry kontrolieriaus tarnyboje
(toliau — Tarnyba) siekiant jgyvendinti atskaitomybés principa ir uztikrinant Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos Reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judé¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679, BDAR) laikymasi ir jgyvendinima.

2. Taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto
teisiy jgyvendinimo technines ir duomeny saugos organizacines priemones, tvarkant asmens
duomenis automatiniu ir neautomatiniu budais.

3. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu, Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens
duomeny tvarkyma ir apsaugg.

4. Asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas — Lietuvos Respublikos akademinés etikos
ir procediiry kontrolieriaus tarnyba, juridinio asmens kodas 303118754, adresas Svitrigailos g. 7,
03110 Vilnius.

5. Vykdant funkcijas, susijusias su Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymo, Lietuvos
Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso, Lietuvos Respublikos darbo kodekso, Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo ir kity teisés akty nuostaty jgyvendinimu, Tarnyboje tvarkomi
Siy duomeny subjekty grupiy asmens duomenys Siais asmens duomeny tvarkymo tikslais:

Duomeny

Duomen“ tvarkymo Tvarkomi asmens duomenys tvarkymo Duomeny .
tikslas . tvarkymo terminas
pagrindas
Vardas, pavardé, asmens kodas,  Kandidato
telefono numeris, el. pasto adresas, sutikimas (BDAR 6 3 metai nuo
adresas, duomenys apie teistumg ir str. 1 d. (a) p.); priémimo
dalyvavima uzdrausty organizacijy Tarnybos teisétas  procediiros termino
Kandidaty atranka j veikloje, _pokalb_lo su prs:tende_:n‘_tu; mteresq pagrlr}davs patga!gos, garso
. . darbuotojo pareigas skaitmeninio vykdyti balso jraSus jrasai — 3 metai nuo
laisvas darbo vietas .y S S
garso jrasas, dokumenty garso jraSymo dokumenty jraSymo
registracijos data ir numeris, priemonémis, ] naikinimo aktus ir
kandidato i$silavinimg ir darbo siekiant uztikrinti  (ar) perdavimo |
patirtj jrodantys duomenys, Kiti ~ objektyvy ir valstybés archyva.

duomenys ir informacija, kuria ~ sazininga konkurso



Darbuotoju, tarybos
ir valdybos nariy
vieSyjuy ir privaciy
interesy
deklaravimas bei
jsipareigojimai dél
konfidencialumo

Darbuotoju
jdarbinimas /
iSdarbinimas

Darbo santykiuy
administravimas

pateikiate savo gyvenimo ] pareigas vykdyma
apraSyme (CV), kuriuos atsiunc¢ia (BDAR 6 str. 1 d.
kandidatas. H p.).

Funkcijos

vykdomos viesojo
Asmens vardas, pavardé, asmens intereso labui arba
kodas. vieSosios valdzios

pavedimu (BDAR 6

str.1d. (e) p.).

Nacionaliniais
teisés aktais
nustatytg laikotarpj.

Darbuotojo vardas, pavardé,
telefono numeris, el. pasto adresas,
asmens kodas, gimimo data,
tapatybés kortelés ar paso
dokumento duomenys,
gyvenamosios vietos adresas,
socialinio draudimo Nr., pilietybe¢,
lytis, i§silavinimas.

Esamy ir buvusiy valstybés
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis (toliau —
valstybés tarnautojai ir
darbuotojai), asmens duomenys
(vardas, pavardé, asmens kodas,
asmens socialinio draudimo
numeris, pilietybé, adresas,
telefono rySio numeris,
elektroninio pasto adresas,
gyvenimo ir veiklos apraSymas,
Seiminé padétis, pareigos, Sutarties vykdymas

duomenys apie priémima (BDAR 6 str. 1 d.

(perkélima) j pareigas, atleidimg i§ (b) p.), duomeny

pareigy, iSsilavinimg ir valdytojui nustatyta Nacionaliniais
kvalifikacija, mokymus, atostogas, teisiné prievolé teises aktais
darbo uzmokestj, priemokas ir tvarkyti darbuotojy nustatytus
kitus mokéjimus, informacija apie suteiktus specialios laikotarpius.
dirbtg darbo laika, skatinimus ir ~ kategorijos asmens

nuobaudas, atliktus darbus ir duomenis (BDAR 9

uzduotis, duomenys apie valstybés str. 2 d. (C) p.).

tarnautojo tarnybinés veiklos

vertinima, vieSyjy ir privaciy

interesy deklaravimo duomenys,

Lietuvos Respublikos piliecio paso

arba asmens tapatybés kortelés

numeris, iSdavimo data, galiojimo

data, dokumentg iSdavusi jstaiga,

specialiyjy kategorijy asmens

duomenys, susij¢ su sveikata,

teistumu, dalyvavimu uzdraustos

organizacijos veikloje, dokumenty

Sutarties vykdymas 50 mety po darbo
(BDAR 6 str. 1 d.  sutarties galiojimo

(b) p.). pabaigos.
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registracijos data ir numeris bei
Kiti asmens duomenys, kuriuos
pateikia pats asmuo ir (arba)
kuriuos tvarkyti Tarnyba
Jpareigoja jstatymai ir kiti teis€s
aktai), tvarkomi vidaus
administravimo (personalo
valdymo, dokumenty tvarkymo,
materialiniy ir finansiniy, studenty,
atliekanciy praktika (toliau
praktikantai), Tyréjai Tarnyboje
asmens duomenys (vardas, pavardé,
asmens kodas, adresas, telefono
rySio numeris, elektroninio pasto
adresas, paraSas, gyvenimo ir
veiklos apraSymas, duomenys apie
iSsilavinimg ir kvalifikacija,
dokumenty registracijos data ir
numeris bei kiti asmens duomenys,
kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba)
kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja
jstatymai ir kiti teisés aktai).
Darbuotoju
kvalifikacijos kélimas
ir kompetenciju
vystymas treciyju
Saliy
organizuojamuose
mokymuose ir
seminaruose

Darbuotojo vardas, pavarde,
telefono numeris, darbo el. pasto
adresas, pareigos, padalinys.

Asmeny, pateikusiy Tarnybai
skunda, praSymg ar praneSima,
asmens duomenys (vardas, pavarde,
asmens kodas, adresas, telefono
rySio ir (ar) telefakso numeris,
elektroninio pasto adresas, parasas,
skundo, praSymo ar pranesimo data
ir numeris (registravimo Tarnyboje
data ir numeris), skunde, praSyme ar
pranesime nurodyta informacija
(1skaitant ir specialiyjy kategorijy
asmens duomenis), skundo,
praSymo ar pranesimo nagrin€jimo
rezultatas, Tarnybos atsakymo data
ir numeris, skundo, praSymo ar
pranesimo nagrin¢jimo metu gauta
informacija (vardas, pavardé,
asmens kodas, adresas, telefono
rySio ir (ar) telefakso numeris,
elektroninio paSto adresas, parasas ir

Asmens duomenys
tvarkomi nagrinéjant
asmeny pateiktus
skundus, praSymus
ar praneSimus arba
Tarnybai inicijuojant
tyrima, vykdant
vidaus
administravimo
funkcijas, jskaitant
dokumenty tvarkymag
ir tapatybés
nustatyma

Sutarties vykdymas
(BDAR 6 str. 1 d.

(b) p.).

3 metai.

5 metai po Tarnybos

priimto  sprendimo
(jeigu nenustatoma
. .pazeidimo);
Tarnybai tvarkytlpazel lmf).)’ .
duomenis biti alnfor'm.acua apie
siekiant atlikg PeZeidimus
y . saugoma 5 metus
uzduot, Vykdome}nuo paskutinio
vie$ojo intereso _ .. .
labui arba vykdantprllmto sprendimo
_ hiant .
Tarnybai pavestas?r?fg;)r;;;ei:;lir.1 512
vieSosios  valdzios J2- .
funkcijas (BDAR 6Informacuos apie
. pazeidimus
st. 1 d. (e) p. ir .
saugojimo

(arba) BDAR 9 str. 2

Tarnyboje terminas
d. (g) p.). v

gali buti pratestas
motyvuotu
kompetentingos
institucijos



Tarnybos valstybés
tarnautojy ir
darbuotojuy, galimai
neteisétiems
veikimams,
neveikimui,

netinkamam pareigy

vykdymui,

piktnaudzZiavimui

suteiktais jgaliojimais

ir veiksmames,

susijusiems su galima

korupcija, iSaiskinti
ir iStirti vykdymas
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kiti asmens duomenys, kurie teisétai
renkami ir tvarkomi vadovaujantis
Bendruoju duomeny apsaugos
reglamentu).

Asmeny, Tarnybai pateikusiy
prasyma, skunda, paklausima,
pranesimg ar kitg kreipimasi, taip
pat ir anoniminj (toliau —
praneSimas), asmens duomenys
(vardas, pavardé, telefono rysio
numeris, elektroninio pasto
adresas), valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dél kuriy galimai
neteiséty veiksmy Tarnybai
pateiktas praneSimas, asmens
duomenys (vardas, pavarde,
pareigos), praneSimo duomenys
(data, laikas, gavimo biidas,
praneSime nurodyta informacija
(1skaitant ir specialiyjy kategorijy
asmens duomenis), duomenys apie
pranesimo nagring¢jimg ar
perdavimg (sprendimo d¢l
pranesimo nagring¢jimo ar
perdavimo data, turinys,
sprendima priémes asmuo,
sprendimo nagrinéti vykdytojas ir
vykdymo terminai), prane$imo
nagrinéjimo metu gauta
informacija, duomenys apie
praneS§imo nagrinéjimo rezultatus
(pranesimo apie nagringjimo
rezultatus data ir turinys).

(Lietuvos
Respublikos
prokuratiiros)
nurodymu (Lietuvos
Respublikos
praneséjy apsaugos
jstatymo 7 str. 1 d.);
jeigu Tarnybos
sprendimas
skundziamas
atsiliepimai,
pareiskimai ir kt.) —
5 metai nuo teismo
galutinio sprendimo

priémimo.
5 metai po Tarnybos
priimto  sprendimo
(jeigu nenustatoma
pazeidimo);
Informacija apie
pazeidimus
saugoma 5 metus
nuo paskutinio
priimto  sprendimo
Tarnybai  tvarkytinagrinéjant Sig
duomenis  biitinainformacija.
siekiant atliktiInformacijos  apie
uzduot}, vykdomagpazeidimus
vie$ojo interesosaugojimo

labui arba vykdantTarnyboje terminas
Tarnybai  pavestasgali biti pratgstas
vieSosios  valdZiosmotyvuotu
funkcijas (BDAR 6kompetentingos

str. 1 d. (e) p. irinstitucijos

(arba) BDAR 9 str.(Lietuvos

2d.(g)p.). Respublikos
prokuratiiros)
nurodymu (Lietuvos
Respublikos

pranesé¢jy apsaugos
istatymo 7 str. 1 d.);
jeigu Tarnybos
sprendimas
skundziamas
teismui  (ieSkiniai,
atsiliepimai,



pareiSkimai ir kt.) —
5 metai nuo teismo
galutinio sprendimo
priémimo.
Tarnybos tyrimy
ataskaity parengimo, Asmeny, registruojamy j Tarnybos
Tarnybos metinés  organizuojamus renginius ir
ataskaitos rengimo, dalyvaujanciy Tarnybos vykdomos
informacijos teikimo apklausose, asmens duomenys

. Duomeny subjekto
sutikimas dalyvauti 1 (vieneri) metai po
apklausose (BDAR apklausos atlikimo.

asmenims, (vardas, pavardé, institucijos

. e L 6str.1d. (a) p.).
dalyvavusiems pavadinimas, elektroninio pasto
renginiuose ir adresas).

apklausose, tikslais
Asmeny sutikimas
Vardas, pavardé, kalban¢iy asmenyteikti ~ parodymus
balso jrasai, taip pat balso jrasezodziu vykdant3 metai nuo

Tarnyba atlieka
pareiskéjy ir Kity
asmeny balso jrasus

garso jrasym ocsanti  informacija  (jskaitant&arso iraSymo fiokprpe.ntq iraéymp
b riemonémis pagalSpeCiahUr kategorijy asmensPriemone (BDAR _61 nalklnlmq aktgs ir
kuria rengiamasduomenis). st. 1 d. (@) p. ir(ar) perdavimo j

(arba) BDAR 9 str. 2valstybés archyva.

faktiniy  aplinkybiy d. (a) p.)

protokolas tikslais

Tarnybai  tvarkyti

duomenis bitina

siekiant atlikti
Asmens . . uzduotj, vykdoma
informavimas dél Vardas, pavardfa, tel?fono NUMeris viesojo interesol1 (vieneri) metai po
parodymy teikimo  2rba elektroninio pasto adresas.  |apyi arba vykdanttyrimo pabaigos.
Tarnyboje tikslais Tarnybai  pavestas

vieSosios  valdzios

funkcijas (BDAR 6

str.1d. (e) p.).

Teisétas valdytojo

Darbuotoju interesas L .
jgaliojimai atstovauti Darbuotojo vardas, pavardeé, palengvinti 1 (V.I enerl) metai po
o o e - e . igaliojimo

jstaigg arba atlikti  telefono numeris, asmens kodas. administravimo 2sibaicimo

tam tikra uzduotj procesus (BDAR 6 P gimo.

str. 1d. (f) p.).
Asmeny, pateikusiy Tarnybai
skunda, praSyma ar pranesima,
asmens duomenys (vardas,
Tarnybos skundy ir pavarde, asmens kodas, adresas,

tyrimy medziagos  telefono rysio ir (ar) telefakso Duomeny subjekto

sutikimas (BDAR 6 5 metai nuo

naudo_Jlr_nas ~ numeris, elekvtronlmo pasto ) str. 1d. (a) p. ir moksliniy tyrimy
moksliniy tyrimu ir adresas, paraSas, skundo, praSymo (arba) BDAR 9 str. pabaigos
praktikanty ar praneSimo data ir numeris -+ pabalgos.

praktikos tikslais (registravimo Tarnyboje data ir 2d. (@) p.)-

numeris), skunde, praSyme ar
praneSime nurodyta informacija
(1skaitant ir specialiyjy kategorijy



Informaciniai
praneSimai apie
jvykdyta mazos
vertés pirkima
Potencialiy tiekéjuy
duomeny tvarkymas
vieSyjy pirkimy
pasiilymuose

asmens duomenis), skundo,
prasymo ar prane$imo nagrinéjimo
rezultatas, Tarnybos atsakymo data
ir numeris, skundo, praSymo ar
pranesimo nagrin¢jimo metu gauta
informacija (vardas, pavarde,
asmens kodas, adresas, telefono
rysio ir (ar) telefakso numeris,
elektroninio pasSto adresas, parasas
ir kiti asmens duomenys, kurie
teisétai renkami ir tvarkomi
vadovaujantis Bendruoju duomeny
apsaugos reglamentu)

asmeny, Tarnybai pateikusiy
prasyma, skunda, paklausima,
pranesimg ar kitg kreipimasi, taip
pat ir anoniminj (toliau —
praneSimas), asmens duomenys
(vardas, pavardé, telefono rysio
numeris, elektroninio pasto
adresas), valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dél kuriy galimai
neteiséty veiksmy Tarnybai
pateiktas praneSimas, asmens
duomenys (vardas, pavarde¢,
pareigos), praneSimo duomenys
(data, laikas, gavimo biidas,
praneSime nurodyta informacija
(1skaitant ir specialiyjy kategorijy
asmens duomenis), duomenys apie
praneSimo nagrinéjimg ar
perdavimg (sprendimo dél
praneS$imo nagrinéjimo ar
perdavimo data, turinys,
sprendimg priémes asmuo,
sprendimo nagrinéti vykdytojas ir
vykdymo terminai), pranesimo
nagrin€jimo metu gauta
informacija, duomenys apie
prane$imo nagringjimo rezultatus
(pranes$imo apie nagrin€jimo
rezultatus data ir turinys).

Darbuotojo vardas, pavardé, Valdytojui taikoma Nacionaliniais

telefono numeris, el. paSto adresas, teisine prievolé teises aktais

pareigos. (BDAR 6 str. 1 d. . .
© p.) nustatyta laikotarpj.

Juridiniy asmeny atstovy vardas, Valdytojui taikoma
pavard¢, pareigos; fiziniy asmeny teisiné prievole
vardas, pavardé, veiklos vykdymo (BDAR 6 str. 1 d.
adresas, veiklos vykdymo (©) p.).

Nacionaliniais
teisés aktais
nustatytg laikotarpj.



teis€tumg jrodanc¢io dokumento
identifikacinis numeris.

Tiekéjy asmens duomenys
(potencialiy tiekéjy asmens
duomenys: gyvenimo apraSymuose
pateikta informacija (vardas,
pavard¢, gimimo data, telefono
ry$io numeris, el. pastas, nuotrauka,
i$silavinimo ir mokymy duomenys,
projekty vykdymo patirtis,
ankstesniy darbovieciy duomenys),
diplomy, sertifikaty kopijos, jeigu
dalyvauja kaip fizinis asmuo —
asmens kodas, informacija apie
teistuma (Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymo nustatytais
atvejais), mokuma; ijmonés vadovo
ir buhalterio duomenys apie
teistumg (VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatytais atvejais) ir gimimo
datos; esamy tiekéjy asmens
duomenys — viesyjy pirkimy
sutartyje tieké&jo, jo atstovo ir kity,
uz pirkimo sutarties vykdyma

E(l)erﬁ?r%il ; gfsk N atsakingy asmeny, asmens Sutarties vykdymas 10 mety nuo
aorindais duomen duomenys: vardas, pavardé, asmens (BDAR 6str. 1 d.  paslaugy teikimo
?vagrkym as ¥ kodas (jeigu asmens kodas suteiktas (b) p.). pabaigos.

Lietuvos Respublikos gyventojy
registro jstatymo nustatyta tvarka),
uzsienio valstybés suteiktas asmens
kodas (kai fizinis asmuo yra asmuo
be pilietybes arba uZsienio valstybés
pilietis ir tokj koda turi);
individualios veiklos pazymos arba
verslo liudijimo numeris;
gyvenamosios (veiklos) vietos
adresas; telefono rySio numeris;
elektroninio pasto adresas; banko ir
atsiskaitomosios sgskaitos
duomenys; pagal sutart] gaunamos
pajamos; i§silavinimo ir turimos
kvalifikacijos pagrindimo
dokumenty (atestaty, sertifikaty,
licencijy, pazymejimy ir pan.)
duomenys; taip pat kiti asmeniui
biidingi ekonominio ar socialinio
pobiidzio duomenys, kuriuos asmuo
pateiké dalyvaudamas vieSajame
pirkime).
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Tarnybos dokumentuose saugomi
duomenys: vardas, pavardeé,
asmens kodas, gyvenamoji vieta,
telefono Nr. Taip pat galimi ir Kiti
asmens duomenys, saugomi darbo
Archyvo valdymas  sutartyse, sportinio rengimo
paslaugos sutartyse, komercinése
sutartyse, isakymy kopijose,
Tarnybos vadovo nutarimuose,
gyvenimo aprasymuose,
atsiliepimuose ir pan.

Iki 50 mety
Valdytojui taikoma priklausomai nuo
teising prievolé dokumento tipo,
(BDAR 6 str. 1 d.  vadovaujantis
©) p.) nacionaliniy teisés
akty nuostatomis

Popieriniu ir elektroniniu formatu Gauta ir siun¢iama
gauta, siun¢iama korespondencija, korespondencija — 5
sutartys, saskaitos, teisés aktai metai, autorinés
(1sakymai, potvarkiai, nutarimai), sutartys — 50 mety;
Tarnybos vidinio reguliavimo darbo sutartys - 50
dokumentai. Valdytojui taikoma mety;

teisiné prievolé bendradarbiavimo
(BDAR 6 str. 1 d.  sutartys — saugomos

Dokumenty (C.) P')’ . nuolat; kltgs.
. teisétas valdytojo  sutartys — iKi
valdymas ir . s i .
saugojimas interesas teikti _ galiojimo pabaigos
tinkamai valdyti  arba 10 mety;
savo dokumentus  saskaitos — 10 mety;
(BDAR 6 str. 1 d.  jsakymai, nutarimai
) p.). — saugomi nuolat;
potvarkiai — 10
mety; posedziy
protokolai — 10
mety arba saugomi
nuolat.
B klasés pajamy
fiziniams asmenims  Fizinio asmens vardas, pavardé,  Valdytojui taikoma
deklaravimas (fiziniaiasmens kodas, individualios teisiné prievolé 10 met
asmenys, nesusije veiklos vykdymo pazymos Nr.,  (BDAR 6 str. 1 d. %
darbo santykiais su  verslo liudijimo Nr. (©) p.).
Tarnyba)
ISraSomos ir
gzstgigssf;::xos Sutarties vykdymas
e e b s Vardas, pavard¢, adresas. (BDAR 6 str. 1d. 10 mety.
(kai pirkéjai ir (b) p.)
tiekéjai — fiziniai 7
asmenys)
Skundy etikos Skvundo teikéjo vardas ir pava.rdé, Vgldytojgi taikpma
komisijai past(_) adres_as, telefono numeris, teising prievolé 5 metai.
e pareigos, kita su darbo etikos (BDAR 6 str. 1 d.
nagrinejimas

pazeidimu susijusi informacija.  (C) p.).

Teisétas valdytojo Darbuotojams — iki
interesas uztikrinti darbo sutarties
Tarnybos veiklos  galiojimo pabaigos;

Duomeny tvarkymas
Tarnybos
informacinése

Darbuotojo vardas, pavardeé,
pareigos, padalinys, el. pasto



sistemose ir
tinklapiuose

Vykdyti Istatymo
nustatytus
reikalavimus ir
tvarkyti vaizdo
duomenis vidaus
komunikacijos
tikslais
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adresas; ugdytinio vardas, pavarde,

pasiekimai.

Darbuotojy, savanoriy, paslaugy
gavejy atvaizdai vaizdo jraSuose
arba fotonuotraukose, darbuotojy
ir praktikanty vardai, pavardés,
pareigos, vykdoma/vieSinama
veikla;

Tarnybos kontrolierés nuotrauka (-
0s) ir gyvenimo apraSymas (-ai);
Valstybés tarnautojy arba pagal
darbo sutartys dirbantys asmenys
biudzetinéje jstaigoje asmens
duomenys: vardas, pavarde, el.
pastas (darbinis el. pastas su vardu
ir pavarde pvz.
vardas.pavarde@jstaiga), telefono
numeris (darbinis).

efektyvuma (BDAR ugdytiniams — iki

6str.1d, (f)p.). ugdymo sutarties
galiojimo pabaigos
ir 14 (keturiolika)

papildomy dieny
sutartims pasibaigus
meénesius.
Duomeny subjekto
sutikimas  (vidinés

komunikacijos
tikslais) (BDAR 6

str. 1 d. (a) p.),sutikimo pagrindu

Lietuvos — 5 metai arba
Respublikos duomenys
Vyriausybé sunaikinami per 5 d.
nutarimas Délnuo duomeny
bendryjy subjekto praSymo
reikalavimy gavimo dienos,
valstybés jrteisinés prievolés
savivaldybiy atveju duomenys

tvarkomi iki
darbiniy santykiy
pabaigos.

institucijy ir jstaigy
interneto svetainéms
ir mobiliosioms
programoms apraso
patvirtinimo 16 p.
(BDAR 6 str. 1 d. (c)

p.).

6. Taisykliy privalo laikytis visi Tarnybos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, praktikantai ir

tyréjai.

7. Siose Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Reglamente (ES) 2016/679 ir kituose teisés aktuose.

II. ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR APSAUGA

8. Rinkdama ir naudodama asmens duomenis Tarnyba laikosi §iy principy:

8.1. asmens duomenys tvarkomi teisétu, saziningu ir skaidriu biidu (teisétumo, saziningumo
ir skaidrumo principas);

8.2. asmens duomenys renkami nustatytais, aiSkiai apibréZtais bei teisétais tikslais ir toliau

netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu budu (tikslo apribojimo principas);

8.3. asmens duomenys yra adekvatis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy
jie tvarkomi (duomeny kiekio maZinimo principas);

8.4. asmens duomenys yra tikslis ir prireikus atnaujinami (tikslumo principas);
8.5. asmens duomenys yra laikomi tokia forma, kad asmens tapatybe biity galima nustatyti ne

ilgiau, nei tai yra biitina tais tikslais, kuriais $ie asmens duomenys yra tvarkomi (saugojimo trukmeés

apribojimo principas);
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8.6. asmens duomenys yra tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar
organizacines priemones biity uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyCinio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas).

9. Rinkdama ir naudodama asmens duomenis Tarnyba jsipareigoja:

9.1. asmens duomenis tvarkyti tik aiSkiai apibréztais ir teisétais tikslais;

9.2. netvarkyti asmens duomeny kitais tikslais, nei nurodyta Taisyklése, i8skyrus teisés
aktuose nustatytus atvejus;

9.3. tvarkyti asmens duomenis teisétai, tiksliai, skaidriai, saziningai ir tokiu budu, kad buty
uztikrintas tvarkomy asmens duomeny tikslumas, tapatumas, saugumas;

9.4. uztikrinti, kad nebiity tvarkomi pertekliniai asmens duomenys;

9.5. tvarkyti asmens duomenis ne ilgiau, nei tai yra bitina tais tikslais, kuriais asmens
duomenys yra tvarkomi;

9.6. biiti atsakinga uz tai, kad biity laikomasi Taisyklése jtvirtinty principy, ir gebéti jrodyti,
kad jy laikomasi;

9.7. vykdyti kitas, asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose numatytas
pareigas.

10. Techninés priemonés duomenims fiksuoti gali biti naudojamos tik pries$ tai informavus
asmenis apie jy duomeny fiksavima, naudojamas atitinkamas priemones, daromus jrasus. Techniniy
priemoniy naudojimas turi buti uzfiksuotas protokoluose ar kituose dokumentuose.

11. Dokumentai, nuotraukos, vaizdo ar garso jrasai, kuriuose yra asmens duomeny,
tretiesiems asmenims neperduodami, iSskyrus jstatymuose nustatytais atvejais. Kontrolieriaus
sprendimuose naudojami asmens duomenys Tarnybos interneto svetaingje skelbiami Skundy,
pranesimy nagrinéjimo ir tyrimy akademinés etikos ir procediiry kontrolieriaus iniciatyva atlikimo
rekomendacijose nustatyta tvarka.

I11. KONFIDENCIALUMAS IR SAUGUMAS

12. Tarnybos valstybés tarnautojai ir darbuotojai privalo laikytis Taisykliy ir prisidéti
1gyvendinant Tarnyboje jdiegtas organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti asmens
duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto naikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito
neteiséto tvarkymo. Tarnyboje taikomos asmens duomeny apsaugos priemonés nurodytos Siy
Taisykliy 2 priede.

13. Tarnybos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, praktikantai ir tyréjai turi laikytis
konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusiag informacija,
su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity vieSa pagal
galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Konfidencialumo principo Tarnybos valstybés
tarnautojai ir darbuotojai turi laikytis ir pasibaigus darbo santykiams. Pareiga saugoti asmens
duomeny paslapt] taip pat galioja Tarnybos valstybés tarnautojui ir darbuotojui peréjus dirbti j kitas
pareigas. Konfidencialumo principas taip pat reiskia, kad asmenims, tvarkantiems asmens duomenis,
be duomeny valdytojo sutikimo draudZiama juos atskleisti, gavus treciyjy asmeny prasymus dél tokio
atskleidimo. Konfidencialumui ir asmens duomeny saugumui uztikrinti Tarnybos valstybés
tarnautojai ir darbuotojai, praktikantai ir tyréjai pasiraSo nustatytos formos konfidencialumo
pasizadéjima.
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14. Asmens duomenys turi biti tikslis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami. Kilus abejoniy dél Tarnybos saugumo priemoniy patikimumo, tai pastebéjes Tarnybos
valstybés tarnautojas ir darbuotojas turi kreiptis j akademinés etikos ir procediiry kontrolieriy (toliau
— kontrolierius) arba Tarnybos asmens duomeny apsaugos pareigiing.

15. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys Tarnybos valstybés tarnautojai ir
darbuotojai, siekdami uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus
bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengti nereikalingy kopijy darymo. Tarnybos
dokumenty kopijos, kuriose nurodomi asmens duomenys, turi biiti sunaikintos taip, kad $iy
dokumenty nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio. Siam tikslui Tarnybos valstybés tarnautojai
darbuotojai, praktikantai ir tyréjai privalo naudotis dokumenty naikikliais. Kiti dokumenty ir / ar jy
kopijy, kuriuose nurodomi asmens duomenys, naikinimo btidai gali biiti pasirenkami tik nesant
objektyviy galimybiy naudotis Tarnyboje esanéiais dokumenty naikikliais.

16. Duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose
spintose arba seifuose.

17. Tarnybos susitikimai, posédziai su skundy pareiskéjais ir / ar jy jgaliotais atstovais ir su
Siais skundais susijusiais asmenimis, Kontrolieriaus iniciatyva atlickamy tyrimy duomeny subjektais
jraSomi diktofonu. Garso jraSo pagrindu parengiamas protokolas ir su juo supaZindinamos
suinteresuotosios Salys.

18. Darbuotojas, kurio kompiuteryje saugomi asmens duomenys arba i§ kurio kompiuterio
galima patekti i1 Tarnybos informacing sistema, kurioje saugomi asmens duomenys, savo
kompiuteryje turi naudoti slaptazodj. Siuose kompiuteriuose turi biiti naudojama ekrano uzsklanda
su slaptazodziu, naudotojui paliekant darbo vietg. Jeigu naudotojas pamirSta aktyvuoti ekrano
uzsklanda, po 5 minuciy ekrano uZsklanda turi aktyvuotis automatiskai. Kompiuterio slaptazodziai
neturi bti nuspéjami ar sutapti su Tarnybos valstybés tarnautojo ir darbuotojo ar jo Seimos nariy
asmeniniais duomenimis. Kompiuterio slaptazodZiai turi biiti kei¢iami: periodiSkai, ne reciau kaip
kartg per 3 ménesius (el. pasSto slaptazodZziai turi biiti kei¢iami ne reciau kaip kartg per 6 ménesius)
pasikeitus darbuotojui; iSkilus jsilauzimo grésmei; kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas
tretiesiems asmenims. UZzraSyti slaptazodZiai uZzklijuotame voke (ant voko uZraSomas Tarnybos
valstybés tarnautojo ir darbuotojo vardas, pavardé ir slaptazodzio keitimo data) perduodami
kontrolieriaus jgaliotam asmeniui ir naudojami tik batinu atveju.

19. Duomeny subjektams, pateikusiems prasyma susipazinti su savo asmens duomenimis ir
kaip jie tvarkomi Tarnyboje, sudaromos sglygos susipazinti su skundo ar tyrimo medziaga, kurioje
yra jo asmens duomenys, Tarnybos patalpose ir, jeigu duomeny subjektas reikalauja, padaryti jy viena
kopija nemokamai. Tarnybos valstybés tarnautojai ir darbuotojai susipazinimui parengia su asmens
duomeny subjektu esama medziagg ir ja nuasmenina, nustacius kito asmens duomeny buvima.

20. Tarnybos valstybés tarnautojy ir darbuotojy kompiuteriuose esancios elektroninés bylos
ir duomeny bazés, kuriose kaupiami asmens duomenys, turi biti prieinamos darbuotojams pagal
nustatytas prieigos teises. Tarnybos kompiuteriuose ir tarnybinéje stotyje turi biiti jdiegta antivirusiné
programa, kuri automatiskai atsinaujina ne rec¢iau kaip kartg per para.

21. Tarnybos valstybés tarnautojy ir darbuotojy elektroninés bylos ir duomeny baziy
atsarginés duomeny kopijos saugomos serveryje, o vieng karta per savaite atsarginés kopijos i$
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serverio jraSomos j duomeny laikmeng. Duomeny praradimo atveju duomenys gali biiti atkuriami
arba 1§ serverio, arba 1§ duomeny laikmenos.

22. Tarnybos darbuotojas, atliekantis kompiuteriy prieziiirg, privalo uztikrinti, kad asmens
duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos* (angl. shared) i$ kity kompiuteriy, taip pat ripintis duomeny,
elektroniniy byly ir duomeny baziy atsarginiy kopijy darymu, saugojimu ir atkiirimu 1§ atsarginiy
kopijy avarinio praradimo atvejais.

23. Archyviniam saugojimui perduotos Tarnybos valstybés tarnautojy ir darbuotojy asmens
bylos iki perdavimo Lietuvos valstybés naujajam archyvui saugomos Tarnybos archyve rakinamoje
dokumenty saugykloje. Sie duomenys tretiesiems asmenims susipazinti teikiami tik tais atvejais, kai
tg leidzia jstatymai ir kiti teisés aktai, ir tik Kontrolieriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu.

24. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami, i§skyrus
tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biiti perduoti Lietuvos valstybés naujajam archyvui.
Tarnybos nuotraukos saugomos atsizvelgiant j su asmens duomeny tvarkymu susijusius principus,
nustatytus Reglamento (ES) 2016/679 5 straipsnyje. Dokumenty (nuotrauky) saugojimo terminus
nustato Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklé, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,.D¢l bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo.*

IV. DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

25. Tarnyba uztikrina duomeny subjekty teises vadovaudamasi BDAR III skyriaus
nuostatomis, Tarnybos Privatumo politikoje ir Siose Taisyklése nustatyta tvarka, apimtimi ir
terminais. Duomeny subjektas turi teise:

25.1. zinoti (biiti informuoti) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

25.2. pateikgs Tarnybai asmens tapatybés dokumentg arba identifikavesis elektroninio rysio
priemonémis, kurios leidZia tinkamai identifikuoti asmenj, susipazinti su savo asmens duomenimis ir
ju tvarkymu, gauti informacija, i$ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys buvo surinkti, kokiu
tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per paskutinius vienerius
metus, taip pat gauti dokumenty, kuriame yra jo asmens duomenys, kopija;

25.3. reikalauti iStaisyti, iStrinti jo asmens duomenis arba apriboti duomeny tvarkyma,
i1$skyrus saugojima, kai duomenys tvarkomi nesilaikant teises akty reikalavimy;

25.4. nesutikti, kad buty tvarkomi jo asmens duomenys;

25.5. reikalauti perkelti kitam duomeny valdytojui arba pateikti tiesiogiai duomeny subjektui
patogia forma tuos duomenis, kuriuos Tarnyba gavo 1§ paties duomeny subjekto;

25.6. pateikti skundg VDAL,

25.7. atSaukti duotg sutikima, jei asmens duomenys tvarkomi sutikimo pagrindu.

26. Gavusi duomeny subjekto praSyma, Tarnyba ne véliau kaip per 30 dieny neatlygintinai
pateikia atsakyma duomeny subjektui jo pageidaujamu biidu ir forma, jei praSymas yra proporcingas
ir nenaudojamas kenk¢jiskais tikslais ir jo tenkinimas nereikalauja neproporcingy Tarnybos
finansiniy ir laiko sgnaudy.

27. Jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo duomenimis, mano, kad jie yra tvarkomi
neteisétai, nesgziningai, kreipiasi | Tarnyba, Tarnyba nedelsdama neatlygintinai patikrina asmens
duomeny tvarkymo teisétumg ir sgziningumg. Tarnybai nustaéius, jog asmens duomenys buvo
tvarkomi neteisétai, ir gavus duomeny subjekto rastiska nurodyma dél neteisétai tvarkyty asmens
duomeny sunaikinimo ar tolimesnio tvarkymo, Tarnyba neteisétai tvarkytus asmens duomenis
sunaikina ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus jy saugojima atsarginése
skaitmenizuoty duomeny kopijose ir / ar popierinése dokumenty kopijose, kai jy saugojimas
numatytas galiojanciuose teisés aktuose.
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V. TARNYBOS SKUNDU IR TYRIMU MEDZIAGOS NAUDOJIMAS
MOKSLINIU TYRIMU IR PRAKTIKANTU PRAKTIKOS TIKSLAIS

28. Tarnybos skundy ir tyrimy medZziaga gali biiti naudojama moksliniy tyrimy tikslais, kai
tyréjas pateikia praSyma kontrolieriui, kuriame nurodoma mokslinio tyrimo tikslas, uzdaviniai,
duomeny rinkimo ir analizés metodai, mokslinio / baigiamojo darbo vadovas arba projekto vadovas,
mokslinio tyrimo rezultaty naudojimo budai (pavyzdziui, disertacijai, mokslo publikacijai, mokslo
renginiui, projekto ataskaitai), tikslas (pavyzdziui, komercinis, nekomercinis), institucijos ar
organizacijos etikos komiteto vertinamoji iSvada dél mokslinio tyrimo etikos atitikties. Prie praSymo
taip pat pridedamas mokslo ir studijy institucijos rastas, patvirtinantis apie planuojamg mokslinj
tyrima.

29. Jeigu Kontrolierius priima sprendimg leisti atlikti mokslinj tyrimg Tarnyboje, tyréjas
pasiraso Konfidencialumo pasizadéjima.

30. Jeigu kontrolierius atmeta prasyma leisti atlikti mokslinj tyrima, privalo savo atsisakyma
pagristi.

31.Atliekant mokslinj tyrima, asmens duomenys tvarkomi, jeigu duomeny subjektas dave
sutikima.

32. Moksliniam tyrimui panaudoti asmens duomenys turi biiti nedelsiant pakeisti taip, kad
nebiity galima nustatyti duomeny subjekto tapatybés.

33. Moksliniam tyrimui surinkti ir saugomi asmens duomenys negali biiti naudojami kitais
tikslais negu nurodyta tyréjo praSyme.

34. Tais atvejais, kai atliekamiems moksliniams tyrimams néra bitini asmens tapatybe
nustatantys duomenys, Tarnyba teikia tyréjui tokius asmens duomenis, i§ kuriy negalima nustatyti
asmens tapatybes.

35. Tyréjas, pries skelbdamas mokslinio tyrimo rezultatus, turi rastu suderinti su Tarnyba
naudotos medziagos nurodymo forma.

36. Tarnybos skundy ir tyrimy medziaga gali biiti naudojama studenty praktikos tikslais, kai
ji tiesiogiai butina praktikanto kompetencijoms, numatytoms studijy programos suteikiamos
kvalifikacijos apraSe, jgyti ir (ar) rasto (pvz., kursiniam, baigiamajam darbui) darbui parengti.

37. Praktikantas, kuriam suteikiamas leidimas naudoti Tarnybos skundy ir tyrimy medziaga,
pasiraso konfidencialumo pasizadéjima.

V1. SPECIALIU KATEGORIJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

38. Tarnyba neturi teisés tvarkyti specialiy kategorijy asmens duomeny, 1$skyrus atvejus, kai:

38.1. duomeny subjektas aiskiai sutiko, kad tokie asmens duomenys biity tvarkomi vienu ar
keliais nurodytais tikslais, 1§skyrus teisés aktais numatytas iSimtis;

38.2. tvarkyti specialiy kategorijy asmens duomenis biitina, kad Tarnyba arba duomeny
subjektas galéty jvykdyti prievoles ir naudotis specialiomis teisémis darbo teisés ir socialinés
apsaugos srityje;

38.3. tvarkyti specialiy kategorijy asmens duomenis biitina, kad biity apsaugoti gyvybiniai
duomeny subjekto arba kito fizinio asmens interesai, kai duomeny subjektas dél fiziniy ar teisiniy
prieZas¢iy negali duoti sutikimo;

38.4. tvarkyti specialiy kategorijy asmens duomenis bitina siekiant pareiksti, vykdyti arba
apginti teisinius reikalavimus;

38.5. tvarkyti specialiy kategorijy asmens duomenis biitina vieSojo intereso labui moksliniy
tyrimy arba statistiniais tikslais.

38.6. Prieiga prie specialiy kategorijy asmens duomeny turi biiti grieztai kontroliuojama, o
dokumentuose ar jy kopijose tvarkomi specialiyjy kategorijy duomenys turi biiti saugomi seifuose ar
rakinamose spintose.
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VIl. POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

39. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas atlickamas tais atvejais, kai dél asmens duomeny
tvarkymo fiziniy asmeny teiséms bei laisvéms gali kilti didelis pavojus.

40. Tarnyba poveikio duomeny apsaugai vertinimg atlicka vadovaudamasi Duomeny
tvarkymo operacijy, kurioms taikomas reikalavimas atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima,
sgrasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus
2019 m. kovo 14 d. jsakymu Nr. 1T- 35 (1.12.E) bei vadovaudamasi Inspekcijos gairémis dél tokio
vertinimo atlikimo.

41. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas turi biiti atlickamas prie§ asmens duomeny
tvarkyma.

42. Jeigu poveikio duomeny apsaugai vertinime gaunama iSvada, kad tvarkant asmens
duomenis asmeny teiséms ir laisvéms kilty didelis pavojus, Tarnyba turi atsisakyti tokio asmens
duomeny tvarkymo. Jei tvarkyti asmens duomenis dél kokiy nors priezasCiy yra bitina, prie$
pradédama juos tvarkyti, Tarnyba dél priemoniy pavojui sumazinti turi konsultuotis su priezitiros
institucija.

VIIl. ASMENS DUOMENU TVARKYTOJAI, GAVEJAI

43. Asmens duomenys Tarnyboje tvarkomi tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant:

43.1. tiesiogiai i§ Duomeny subjekto;

43.2. i$ kity Saltiniy esant Duomeny subjekto sutikimui arba vykdant Duomeny valdytojui
teisés aktais nustatytg prievolg;

43.3. pagal asmens duomeny teikimo sutartj, sudarytg tarp Duomeny valdytojo ir duomeny
teik&jo, kurioje turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis
pagrindas, salygos, tvarka ir teikiamy asmens duomeny apimtis (daugkartinio asmens duomeny
perdavimo atveju).

44. Asmens duomenys teikiami:

44.1. Teisésaugos institucijoms.

44.2. Teismams.

44.3. Svietimo jstaigoms.

44 .4, Kitiems tretiesiems asmenims teisés akty nustatyta tvarka.

45. Pries pasitelkdama Duomeny tvarkytoja, Tarnyba turi jsitikinti, kad Duomeny tvarkytojas
jgyvendina tinkamas technines ir organizacines saugumo priemones ir atitinka $iy Taisykliy bei
Reglamento nuostaty reikalavimus, ir sudaro Asmens duomeny tvarkymo sutartj.

46. Asmens duomeny tvarkymo sutartyje turi buti nustatomi duomeny tvarkymo dalykas ir
trukmé, duomeny tvarkymo pobidis ir tikslas, asmens duomeny rusis ir duomeny subjekty
kategorijos bei duomeny valdytojo prievolés ir teisés. Asmens duomeny tvarkymo sutarties projekta
perziiiri ir patvirtina uz Asmens duomeny apsauga atsakingas Tarnybos ar Asmens duomeny
apsaugos paslaugy teikéjo darbuotojas, ir tik po to ji pasirasoma.

IX. REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

47. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tam Tarnybos valstybés tarnautojui ir
darbuotojui, praktikantui ir tyréjui, kuriam Asmens duomenys yra reikalingi jo darbinéms funkcijoms
vykdyti. Tarnybos valstybés tarnautojas ir darbuotojas, praktikantas ir tyréjas automatiSkai netenka
teisés tvarkyti Asmens duomeny, kai pasibaigia jo sutartiniai santykiai su Tarnyba.

48. Tarnybos valstybés tarnautojas ir darbuotojas, praktikantas ir tyréjas su Asmens
duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kuriems jam yra suteiktos teisés bei jgaliojimai.
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49. Tarnybos valstybés tarnautojas ir darbuotojas, praktikantas ir tyréjas, tvarkantis asmens
duomenis, privalo

49.1 laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimy,
Sioje Taisyklése, BDAR ir kituose teisés aktuose;

49.2. laikytis konfidencialumo susitarimo nuostaty;

49.3. laikytis Siose Taisyklése ir kituose Tarnybos vidinio reguliavimo dokumentuose
nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny saugumo priemoniy;

49.4. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
Asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti Asmens duomeny;

49.5. dométis asmens duomeny apsaugos aktualijomis ir problemomis bei esant galimybei
gilinti savo zinias duomeny saugos srityje.

50. Siekdama tinkamo Asmens duomeny tvarkymo, Tarnyba privalo uztikrinti duomeny
tvarkymo bei apsaugos mokymus visiems darbuotojams, kurie vykdydami savo tiesiogines funkcijas
tvarko Asmens duomenis. Mokymai vykdomi ne reciau kaip karta per kalendorinius metus.

X. DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

51. Tarnyba privalo turéti visuomet atnaujintus duomeny tvarkymo veiklos jrasus. Uz jraSuose
pateikiamos informacijos tikslumg ir i§samumg atsakingas Tarnybos vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas.

52. Tarnybos duomeny tvarkymo veiklos jrasuose turéty buti nurodyta $i minimali ir aktuali
informacija:

52.1. duomeny tvarkymo tikslai ir duomeny tvarkymo teisinis pagrindas;

52.2. duomeny subjekty kategorijos ir tvarkomi asmens duomenys;

52.3. duomeny tvarkytojy ir gavéjy (treciyjy Saliy) tiksliis pavadinimai;

52.4. duomeny perdavimas uz Europos Sgjungos riby, nurodant duomeny gavéjo pavadinima,
valstybe ir tinkamy apsaugos priemoniy dokumentus (jei toks duomeny perdavimas vykdomas);

52.5. asmens duomeny saugojimo ir laikymo vietos, iStrynimo ar sunaikinimo terminai ir /
arba kriterijai, pagal kuriuos asmens duomenys yra saugomi Tarnyboje.

52.6. Asmens duomeny tvarkymo procesai, kuriuos Tarnyba vykdo kaip duomeny tvarkytojas,
turi biiti registruojami atskirai nuo duomeny valdytojo vykdomy procesy.

52.7. Tarnyba, gavusi priezilros institucijos prasyma, nedelsdama pateikia duomeny
tvarkymo veiklos jrasus.

XI. DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

53. Kontrolieriaus jsakymu yra paskiriamas duomeny apsaugos pareigiinas.

54. Duomeny apsaugos pareiglinas stebi Tarnybos vykdomy Asmens duomeny tvarkymo
procesy atitikty Taisykléems bei galiojantiems taikytiniems teisés aktams, taip pat teikia
rekomendacijas dé¢l priemoniy, bitiny atitik¢iai uztikrinti.

55. Tarnyba uztikrina, kad duomeny apsaugos pareigiinas biity tinkamai ir laiku jtraukiamas j
visy su Asmens duomeny apsauga susijusiy klausimy nagrinéjima.

56. Darbuotojai ir duomeny subjektai turi teis¢ ir pareiga tiesiogiai kreiptis | duomeny
apsaugos pareigling visais su Asmens duomeny tvarkymu susijusiais klausimais.

X11. ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMAS

57. Tarnyba patvirtina atskirg Asmens duomeny pazeidimo incidenty valdymo tvarka.

58. Jvykus asmens duomeny saugumo pazeidimui, dél kurio duomeny subjektams gali kilti
viduting arba didel¢ rizika patirti kiino suzalojima, turting ar neturting Zala, pavyzdziui, prarasti savo
asmens duomeny kontrolg, patirti teisiy apribojima, diskriminacijg, gali biiti pavogta ar suklastota jo



16

asmens tapatybé, padaryta finansiniy nuostoliy, neleistinai panaikinti pseudonimai, pakenkta
reputacijai, prarasti asmens duomenys, padaryta kita ekonominé ar socialiné zala atitinkamam
duomeny subjektui, Tarnyba nedelsdama privalo pranesti priezitiros institucijai ir / ar paciam
duomeny subjektui, jei jmanoma, nuo to laiko, kai apie tai buvo suzinota, pra¢jus ne daugiau kaip 72
valandoms, laikydamasi reikalavimy ir tvarkos, kuri yra numatyta Asmens duomeny pazeidimo
incidenty valdymo tvarkoje, taip pat naudodama priezitiros institucijos patvirtintg rekomenduojamag
pranesimo forma.

XII1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

59. Asmens duomenys Tarnyboje saugomi ne ilgiau, negu to reikia dél tiksly, kuriais jie buvo
surinkti, arba tokj laikotarpj, kokj numato teisés aktai, reglamentuojantys duomeny ir dokumenty
saugojima.

60. Tarnyba imasi visy jmanomy saugumo priemoniy, sickdama apsaugoti asmeny duomenis
nuo neteisétos prieigos, naudojimo ar atskleidimo.

61. Tarnybos veiksmai ar neveikimas, kuriais pazeidziami teisés aktai, reglamentuojantys
asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, gali biiti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai, Vyriausiajai administraciniy gincy komisijai arba Vilniaus apygardos administraciniam
teismui teisés akty nustatyta tvarka.




Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos
Respublikos akademinés etikos ir procediiry
kontrolieriaus tarnyboje taisykliy

1 priedas

(duomeny subjekto vardas ir pavardé)

(adresas ir (ar) kiti rySio duomenys (telefono numeris ar el. pasto adresas (nurodoma pareiskéjui
pageidaujant)

(atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas)®

Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir procediry kontrolieriaus tarnybai
(duomeny valdytojo pavadinimas)

PRASYMAS
IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

(data)
(vieta)

1. PraSau jgyvendinti $ig ($ias) duomeny subjekto teis¢ (-es):
(tinkama langel} paZzymekite kryZeliu):

o Teise gauti informacijg apie asmens duomeny tvarkyma

o Teise susipaZinti su asmens duomenimis

o Teise reikalauti iStaisyti asmens duomenis

o Teise reikalauti iStrinti asmens duomentis (,,teis€ biiti pamirStam®)

o Teise apriboti asmens duomeny tvarkyma

o Teise | asmens duomeny perkeliamuma

o Teise nesutikti su asmens duomeny tvarkymu

o Teis¢ reikalauti, kad nebiity taikomas tik automatizuotu asmens duomeny tvarkymu,
iskaitant profiliavimg, grindZiamas sprendimas

2. Nurodykite, ko konkreciai praSote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos, kuri
leisty tinkamai jgyvendinti Jsy teis¢ (-eS) (pavyzdziui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopijq,
nurodykite, kokiy konkreciai duomeny (pavyzdziui, 2019 m. x mén. x d. elektroninio pasto laisko
kopijg, 2019 m. x mén. x d. 9arso jraso (x val. x min. — x val. x min.) kopijq pageidaujate gauti; jeigu
norite istaisyti duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jiisy asmens duomenys yra netiksliis; jeigu
nesutinkate, kad bity tvarkomi Jisy asmens duomenys, tuomet nurodykite argumentus, kuriais
grindzZiate savo nesutikimq, nurodykite dél kokio konkreciai duomeny tvarkymo nesutinkate; jeigu
kreipiatés dél teisés j duomeny perkeliamumgq jgyvendinimo, prasome nurodyti, kokiy duomeny
atzvilgiu Sig teisg pageidaujate jgyvendinti, ar pageidaujate juos perkelti j savo jrenginj ar kitam
duomeny valdytojui, jeigu pastarajam, tuomet nurodykite kokiam):




PRIDEDAMAZ:

PO

(parasas) (vardas ir pavardé)

! Jeigu prasyma pateikia duomeny subjekto atstovas, kartu turi biiti pridedamas atstovo jgaliojimy
patvirtinimo dokumentas.

2 Jeigu kreipiamasi dél netiksliy duomeny istaisymo, pateikiamos tiksliy duomeny patvirtinimo
dokumenty kopijos; jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés akty
nustatyta tvarka. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavarde, yra
pasikeite, kartu pateikiamos dokumenty, kuriais patvirtinamas $iy duomeny pasikeitimas, kopijos;
jeigu jos siunc¢iamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.

JUSU TEISES NERA ABSOLIUCIOS ir gali bati ribojamos Lietuvos Respublikos teisés aktuose
nustatyta tvarka, jeigu siekiama uztikrinti: a) nacionalinj sauguma; b) gynyba; c) visuomenes
sauguma; d) nusikalstamy veiky prevencija, tyrima, nustatyma ar patraukimg uZ jas baudziamojon
atsakomybén arba baudziamyjy sankcijy vykdyma, jskaitant apsaugg nuo grésmiy visuomenés
saugumui ir jy prevencijg; e) kitus Lietuvos Respublikos svarbius tikslus, susijusius su bendrais
iskaitant pinigy, biudZeto bei mokes¢iy klausimus, visuomenés sveikata ir socialing apsauga; f)
teismy nepriklausomumo ir teismo proceso apsauga; g) reglamentuojamyjy profesijy etikos
pazeidimy prevencija, tyrima, nustatymg ir patraukimg baudZiamojon atsakomybén uZ juos; h)
stebésenos, tikrinimo ar reguliavimo funkcijg, kuri (net jeigu tik kartais) yra susijusi su vie$osios
valdzios funkcijy vykdymu a-e ir g punktuose nurodytais atvejais; 1) Jisy apsauga arba kity asmeny
teisiy ir laisviy apsauga; j) civiliniy ieskiniy vykdymo uztikrinima.




Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos
Respublikos akademinés etikos ir procediiry
kontrolieriaus tarnyboje taisykliy

2 priedas

ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONIU SARASAS

Neteiséta fiziné prieiga prie kompiuterinés jrangos:
— patalpos rakinamos;
— jrengta patalpy signalizacijos sistema;
— veikia asmeny jéjimo | patalpas kontrolés sistema (fizin¢ arba elektroning).

Neteiséti programinés jrangos vartotojai:
— nustatyta vartotojy prisijungimo tvarka;
— valdoma vartotojy teis¢ naudotis programine jranga.

Neteisétas vartotoju prisijungimas prie tinklo:
— vidinis tinklas apsaugotas ugnies sienomis;
— kontroliuojamas darbuotojy prisijungimas prie vidinio tinklo.

Neteisétas saugomy laikmeny naudojimas:
— patvirtinta atsarginiy kopijy saugojimo tvarka.

Vagysté:
— apribota fiziné prieiga prie tarnybiniy stociy;
— darbo stotyse pagrindiniai duomenys nesaugomi;
— apribota programing prieiga prie duomeny.

Programinés jrangos klaidos:
—naudojama sertifikuota programiné jranga;
— programin¢ jranga atnaujinama laikantis nustatytos tvarkos.

PiktavaliSkos programos:
— tarnybinése stotyse jdiegtos antivirusinés programos;
— darbo stotyse jdiegtos antivirusinés programos;
— darbuotojai supazindinti su tvarka, kaip elgtis piktavaliSky programy antplidzio atveju.

Laikmeny sunaikinimas:
— numatyta duomeny atstatymo i$ atsarginiy laikmeny procediira.

Neteisétos programinés jrangos naudojimas:
—naudojama tik teiséta programine jranga;
— nuolat atlickama darbo stotyse naudojamos programinés jrangos kontrolé¢;
— darbuotojams nesuteiktos teisés patiems diegti programing jrangg.



Vartotoju klaidos:
— darbuotojai mokomi dirbti su programine jranga.

Duomeny perdavimo tinklo jrangos gedimai:
— jranga prizilirima pagal gamintojo rekomendacijas;
— priezitirg ir gedimy Salinimg atlieka kvalifikuoti specialistai;
— stebima duomeny perdavimo tinklo buklé.

Kompiuteriy techninés jrangos gedimai:
— priezitra ir gedimy Salinima atlieka kvalifikuoti specialistai;
— svarbiausios kompiuterinés jrangos techniné buiklé nuolat stebima.

UZliejimas vandeniu:
— tinkamai suplanuotos ir jrengtos svarbiausios kompiuterinés jrangos laikymo patalpos.

Ugnis:
— patalpose yra ugnies gesintuvai;
— pastato patalpose jrengti dimy ir kars¢io davikliai.

Stichiné nelaimeé:
— parengtas veiklos atkiirimo planas.

Elektros sroveés tiekimo sutrikimai:
— svarbiausiai kompiuterinei jrangai skirti nenutriikstamo maitinimo Saltiniai (UPS);
— stebima elektros srovés tiekimo buklé.




