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PRAKTIKOS ATLIKIMO LIETUVOS RESPUBLIKOS AKADEMINES
ETIKOS IR PROCEDURU KONTROLIERIAUS TARNYBOJE
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir procediry kontrolieriaus
tarnyboje tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato visy Lietuvos Respublikos teritorijoje
registruoty ir veikianciy aukStyjy mokykly (toliau — aukStoji mokykla) studenty praktikos,
atliekamos Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir procediry kontrolieriaus tarnyboje (toliau —
Tarnyba), bendruosius praktikos organizavimo ir atlikimo reikalavimus, keliamus praktika
atliekantiems studentams.

2. Tarnyboje atliekama privalomoji mokomoji praktika, numatyta aukstosios mokyklos
sudarytoje ir jstatymy nustatyta tvarka patvirtintoje studijy programoje, arba papildoma praktika, kai
yra auks$tosios mokyklos tarpininkavimo rastas ir studijy pobudis atitinka Tarnybos vykdomas
funkcijas.

3.Priilmamy atlikti praktika studenty paprastai turi biiti ne daugiau kaip 50 procenty
Tarnybos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai),
skaiCiaus.

4. Siuo Aprasu vadovaujasi:

4.1. aukstyjy mokykly studentai, atliekantys praktikg Tarnyboje;

4.2. Tarnybos darbuotojai, atsakingi uz studenty praktikos organizavimg ir atlikima.

5. Studenty praktikos atlikimo Tarnyboje pagrindas — triSalé studento praktinio mokymo
sutartis, kurig sudaro auks$toji mokykla pagal Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2016 m. lapkri¢io 16 d. jsakymu Nr. V-1011 ,,Dél Studento praktinio mokymo pavyzdinés sutarties
formos patvirtinimo* patvirtinta Studento praktinio mokymo sutarties pavyzding forma.

6. ApraSe vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos
mokslo ir studijy jstatyme.

Il SKYRIUS
STUDENTU PRAKTIKOS ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

7.Studenty praktika Tarnyboje organizuoja  darbuotojas, atliekantis personalo
administravimo funkcijas.

8. Teise atlikti praktika Tarnyboje turi aukstyjy mokykly vientisyjy studijy ir pirmosios
pakopos (bakalauro) studijy studentai, baige ne maziau kaip antrajj studijy kursg, taip pat antrosios
pakopos (magistrantiiros) studijy studentai, kurie turi aukStosios mokyklos tarpininkavimo rasta.

9. Aukstoji mokykla, pageidaujanti, kad jos studentai atlikty praktika Tarnyboje, i§ anksto,
bet ne anksciau kaip likus 2 ménesiams ir ne véliau kaip likus 1 ménesiui iki praktikos pradzios (pagal
aukstosios mokyklos sudarytus ir patvirtintus studenty praktikos kalendorinius grafikus),
tarpininkavimo rastu kreipiasi j Tarnyba. Siame raste nurodoma:

9.1. studenty, pageidaujanciy atlikti praktikg Tarnyboje, vardai, pavardés ir skaicius,



kontaktiniai duomenys;

9.2. programa, pagal kurig aukstojoje mokykloje studijuoja studentai, pageidaujantys
atlikti praktika Tarnyboje, ir kursas, kuriame sie studentai studijuoja;

9.3. pageidaujamas studenty praktikos atlikimo laikas ir trukmé;

9.4. praktikos vadovui keliamus reikalavimus;

9.5. Tarnybos veiklos sritis (-ys), kurioje (-iose) studentai pageidauja atlikti praktikg ir
praktikos tikslas.

10. Studentai, pageidaujantys atlikti praktikg Tarnyboje, taip pat gali kreiptis j Tarnyba savo
iniciatyva. Tokiu atveju ne véliau nei likus 1 ménesiui iKi praktikos pradzios (pagal aukstosios
mokyklos sudarytus ir patvirtintus studenty praktikos kalendorinius grafikus) studentai Tarnybai
pateikia aukstosios mokyklos tarpininkavimo rasSta, kuriame turi buti pateikta Apraso 9 punkte
nurodyta informacija.

11. Tarnybos darbuotojas, atliekantis personalo administravimo funkcijas:

11.1. susipazings su Apraso 9 ir 10 punktuose nurodytais dokumentais, Zodziu arba
elektroniniy rysiy priemonémis apklausia Tarnybos darbuotojus, kiek studenty jie galéty priimti
atlikti praktika;

11.2. susipazings su ApraSo 9 ir 10 punktuose nurodytais dokumentais, turi teis¢ kreiptis j
studentg, pretenduojantj atlikti praktikg Tarnyboje, dél papildomos informacijos pateikimo ir (ar)
kvietimo j pokalbj Tarnyboje;

11.3. apibendrings Tarnybos darbuotojy pateikta informacijg ir kitg gautg informacija, per 5
darbo dienas ja pateikia Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir procediiry kontrolieriui (toliau —
kontrolierius);

11.4. per 10 darbo dieny nuo Apraso 9 ar 10 punktuose nurodyty dokumenty gavimo
Tarnyboje dienos rastu informuoja aukstaja mokykla arba studentg apie galimybe atlikti praktika
Tarnyboje.

12. Kontrolierius, jvertings Apraso 11.3 papunktyje pateikta informacija, atsizvelgdamas j
studenty studijy programos ir pobiidzio, praktinés ar darbinés veiklos atitiktj Tarnybos funkcijoms ir
tikslams, studento motyvacijg bei nauda, kurig studentas gali suteikti Tarnybai, per 3 darbo dienas
priima sprendimg dél galimybés atlikti praktikga Tarnyboje.

13. Likus ne maziau kaip 1 savaitei iki praktikos pradzios praktika atliksiantis studentas
Tarnybos darbuotojui, atliekanc¢iam personalo administravimo funkcijas, pateikia asmens tapatybe
patvirtinantj dokumenta ir 3 aukstosios mokyklos ir studento pasirasytus Studento praktinio mokymo
sutarties egzempliorius (vienas sutarties egzempliorius lieka Tarnyboje, kiti du jteikiami studentui).

14. Praktikos metu studentai Tarnyboje nejdarbinami.

15. Studenty praktikos trukmé nustatoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministro 2016 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. V-1168 ,,Dél Bendryjy studijy
vykdymo reikalavimy apraso patvirtinimo* patvirtinto Bendryjy studijy vykdymo reikalavimy apraso
nuostatomis ir (ar) pagal aukstosios mokyklos pateiktg informacija.

16. Studenty praktikos atlikimas ir praktikos vadovy Tarnyboje (toliau — praktikos vadovai)
skyrimas jforminami kontrolieriaus jsakymu, su kurivo supazindinamas Tarnybos darbuotojas,
atliekantis personalo administravimo funkcijas ir praktikos vadovas elektroniniy ry$iy priemonémis
ne véliau kaip likus 1 darbo dienai iki studenty praktikos atlikimo pradzios.

17. Studenty praktikai vadovauja ir studenty elgesio bei veiklos priezitirg praktikos metu
atlieka praktikos vadovas. Praktikos vadovas turi turéti ne mazesng kaip Studento praktinio mokymo
sutartyje nustatyta darbo Tarnyboje patirt], o jeigu nenumatyta, — ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo
Tarnyboje patirt;.
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18. Jeigu dél ligos, komandiruotés ar kity objektyviy priezas¢iy praktikos vadovas negali
vadovauti studenty praktikai, kontrolierius paskiria kita, Apraso 17 punkte nustatytus reikalavimus
atitinkantj darbuotoja praktikos vadovu. Apie naujo praktikos vadovo paskyrimg personalo
administravimo funkcijas atliekantis darbuotojas informuoja studentus ir naujai paskirtus praktikos
vadovus elektroniniy rysiy priemonémis ne véliau kaip kitg darbo diena.

19. Praktikos pradzioje praktikos vadovas privalo supazindinti studentus su praktikos
atlikimo tvarka Tarnyboje. Praktikos vadovas yra asmeniSkai atsakingas uz studento supazindinimg
su Tarnybos veiklg reglamentuojanciais dokumentais ir uz studento elgesio ir veiklos praktikos metu
kontrole. Uz studenty Supazindinimg su dokumentais, reglamentuojanciais duomeny apsauga,
atsakingas Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas ar kontrolieriaus paskirtas Tarnybos darbuotojas,
0 uz bendruosius darby saugos ir sveikatos reikalavimus — Tarnybos darbuotojas, atliekantis
personalo administravimo funkcijas.

20. Tarnybos darbuotojas, atliekantis personalo administravimo funkcijas, atsakingas uz
studento darbo vietos parengima, taip pat apriipinimg praktikai atlikti biitinomis darbo priemonémis.

21. Praktikos vadovas yra atsakingas:

21.1. uz studento praktikos uzduociy formavima, jo elgesi ir vykdomos veiklos kontrolg.
Apie studento praktikos tvarkos pazeidimus, neatvykimo ] praktika atvejus elektroniniu pastu
informuoja Tarnybos darbuotoja, atliekanti personalo administravimo funkcijas;

21.2. uz studento praktikos jvertinimo (jis jteikiamas studentui, o jo kopija lieka Tarnyboje)
ir pagal aukstosios mokyklos nustatytus reikalavimus praktikos charakteristikos parengimg, kur
aptariamos studento praktinio mokymo uzduotys bei gebéjimai jas atlikti, asmeninés savybés ir
dalykinés savybés, jei aukstoji mokykla pateikia pra§yma.

22. Studentas praktikos metu privalo:

22.1. laikytis Tarnybos vidaus tvarka reglamentuojanciy teisés akty nuostaty;

22.2. vykdyti praktikos vadovo nurodymus bei praktinio mokymo uzduotis;

22.3. saugoti ir neatskleisti praktikos metu jam patikétos ar suzinotos nevieSintinos
informacijos, laikytis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny
judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo nuostaty ir neatskleisti jam patikéty asmens duomeny, dirbti tik su tais
informaciniais iStekliais, kuriuos studentui patikéjo praktikos vadovas;

22.4. tausoti Tarnybos turta;

22.5. pasirasyti Isipareigojima saugoti asmens duomenis (priedas);

22.6. neisnesti i§ Tarnybos patalpy praktikos metu jam patikéty dokumenty (ar jy kopijy) ir
suteikty materialiniy vertybiy;

22.7. pasibaigus praktikai grazinti Tarnybai visas jam suteiktas materialines vertybes (darbo
priemones, leidinius, suteikta naudotis kompiuterj ir kt.) tokios pacios biikles, kokios jie buvo iSduoti.

23. Jei studentas pazeidzia ApraSe nustatytus reikalavimus, Tarnyba apie tai informuoja
aukstajg mokykla.

24. Uz pasikartojantj Apraso 22 punkto ir (ar) Studento praktinio mokymo sutarties
pazeidima studento praktika gali bati nutraukta, nepasibaigus nustatytam praktikos atlikimo terminui.
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111 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Studentas, atliekantis praktikg Tarnyboje, atsako uz informacijos saugumo reikalavimy
ir Tarnybos vidaus tvarkg reglamentuojanciy teisés akty nuostaty laikymasi.

26. Praktikos tikslus ir uzdavinius nustato aukstoji mokykla.

27. Apie galimybe atlikti praktikg informacija skelbiama Tarnybos interneto svetainéje bei
gali biiti skelbiama Tarnybos socialiniy tinkly paskyrose, Valstybés tarnybos portale ir kt.

28. Tarnyba neatlygina su praktika susijusiy transporto, apgyvendinimo, pragyvenimo ir kity
iSlaidy.

29. Laikinai kontrolieriaus pareigas einantis asmuo atlieka kontrolieriaus funkcijas, kurios
numatytos Aprase.

30. Visi dokumentai, susij¢ su praktikos atlikimu, saugomi teisés akty nustatyta tvarka.
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Praktikos  atlikimo  Lietuvos  Respublikos
akademinés etikos ir procediry kontrolieriaus
tarnyboje tvarkos apraso priedas

(vardas ir pavardé)

ISIPAREIGOJIMAS
SAUGOTI ASMENS DUOMENIS
20 m. d.
Vilnius

Atlikdamas (-a) praktika Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir procediiry kontrolieriaus
tarnyboje (toliau — Tarnyba):

1. Suprantu, kad:

1.1. asmens duomenys — tai bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu, kurio tapatybé
yra zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais duomenimis kaip
asmens kodas ar kitais fiziniais, ekonominiais, socialiniais ar kt. pozymiais;

1.2. asmens duomeny tvarkymas — tai bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas:
rinkimas, uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos,
paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas ar veiksmy rinkinys;

1.3. praktikos metu susipazinsiu su duomenimis, kurie negali biti atskleisti ar perduoti
nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

1.4. draudZziama perduoti nejgaliotiems asmenims ar institucijoms slaptazodzius ir kit
informacija, leidzian¢ig programinémis ir techninémis priemonémis suzinoti duomenis ar kitaip
sudaryti salygas susipazinti su jais;

1.5. netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti asmens duomenis;

2.2. tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis (-i) 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau —
Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma;

2.3. atliekant praktikg tvarkomy asmens duomeny neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy
Jvairiomis priemonémis susipazinti su tvarkomais duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra
igaliotas naudotis Siais duomenimis, ir Tarnyboje, ir uz jos riby;

2.4. pranesti praktikos vadovui ir duomeny apsaugos pareigiinui apie bet kokig jtarting
situacija, kuri gali kelti grésme¢ asmens duomeny apsaugai,

2.5. netvarkyti asmens duomeny ne praktikos atlikimo tikslais.

3. Zinau, kad:

3.1. uz Sio jsipareigojimo nesilaikyma, Reglamento ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny apsaugg, pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojanius Lietuvos Respublikos
Jstatymus;
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3.2. asmuo, patyres zalg de¢l neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba dél mano veiksmy
(neveikimo) tvarkant asmens duomenis, pazeidzian¢iy Reglamento ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny saugg nuostatas, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta
turting ir neturting zala;

3.3. §is jsipareigojimas galios visos mano praktikos atlikimo Tarnyboje metu ir pasibaigus
Studento praktinio mokymo sutarciai.

4. Patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su Tarnybos vidaus tvarka reglamentuojanciy teisés
akty nuostatomis: Tarnybos darbo reglamentu, Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo taisyklémis ir
Informacijos saugos incidenty valdymo tvarkos Tarnyboje aprasu.

(parasas) (vardas, pavarde)



