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Akademinés etikos ir procediiry kontrolieriaus
2019 m. spalio 1 d. jsakymu Nr. V-25

LIETUVOS RESPUBLIKOS AKADEMINES ETIKOS IR PROCEDURU
KONTROLIERIAUS TARNYBOS TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU
NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir procediiry kontrolieriaus tarnybos tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklés (toliau — taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo, saugojimo, Zymejimo, techninés prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés,
ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms Lietuvos
Respublikos akademinés etikos ir procediiry kontrolieriaus tarnyboje (toliau — Tarnyba) tvarkg ir
darbuotojy atsakomybe uz Siy taisykliy pazeidima.

2. Sios taisyklés privalomos Tarnybos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems
pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai).

3. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Tarnybinis automobilis — Tarnybai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar nuomos
pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj Tarnybos darbuotojas naudoja
tarnybos reikméms.

Netarnybinis automobilis — Tarnybos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija degaly jsigijimo
iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

4. Tarnybinius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy dienomis gali
naudoti darbuotojai tik tarnybos reikméms.

II. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

5. Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir procediiry kontrolierius (toliau — kontrolierius)
paskiria asmenj (-is), kuris nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai automobiliai (ar tvarkingi
spidometrai, jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga, ar degaly sunaudojimas atitinka
nustatytgsias normas, o automobiliy rida — nustatytaj] limita, ir panaSiai), ir apie paZeidimus
nedelsdamas pranesa kontrolieriui (toliau — kontrolieriaus paskirtas darbuotojas).

6. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis visi Tarnybos
darbuotojai, perspéje ar sudering numatomos kelionés laikg su kontrolieriaus paskirtu darbuotoju.

7. Vairuoti tarnybinius automobilius gali tik darbuotojai, turintys galiojant] vairuotojo
pazymejima, suteikiant] teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos transporto priemone, pasirasytinai
supazindinti su Siomis taisyklémis.

8. Tarnybiniai automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie galés naudotis tarnybiniu
automobiliu ir be vairuotojo, skiriami kontrolieriaus jsakymu, su kuriuo darbuotojai supazindinami
pasirasytinai. Automobilio perdavimas jforminamas perdavimo aktu (1 priedas), kuriame pasiraSo
kontrolieriaus paskirtas darbuotojas ir darbuotojas, kuris priima tarnybinj automobilj.

9. Tarnybiniais automobiliais, kurie kontrolieriaus jsakymu priskirti darbuotojams,
kontrolierius prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos reikméms, kurie
atitinka 7 punkte nurodytus reikalavimus. Darbuotojai, neatitinkantys Siy reikalavimy, gali naudotis
tarnybiniu automobiliu tik su vairuotoju. Automobilio perdavimas jforminamas perdavimo aktu (1
priedas), kuriame pasiraSo kontrolieriaus paskirtas darbuotojas ir darbuotojas, kuris priima tarnybinj
automobilj.
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10. Tarnybinio automobilio grazinimas jforminamas priémimo aktu (2 priedas), kuriame
pasiraso darbuotojas, perduodantis tarnybinj automobilj, ir kontrolieriaus paskirtas darbuotojas.

11. Darbuotojas, paémgs tarnybinj automobilj naudoti, yra atsakingas uz ji nuo priémimo iki
perdavimo momento. Apie bet kokius tarnybinio automobilio techninius gedimus ar kitokius darbo
sutrikimus (jeigu jy buvo) nedelsdamas turi informuoti kontrolieriaus paskirta darbuotoja, o Sis
informuoja kontrolieriy.

12. Ivykus tarnybinio automobilio vagystei ar vagystei i§ tarnybinio automobilio, eismo jvykiui
ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, jj vairaves darbuotojas nedelsdamas apie tai turi pranesti
teritorijg prizitrinciai policijos jstaigai, informuoti draudimo jmong, jeigu tai draudziamasis jvykis,
taip pat nedelsdamas informuoti kontrolieriaus paskirta darbuotoja, o §is informuoja kontrolieriy.

13. Darbuotojas, pastebéjes tarnybinio automobilio variklio, pavary dézés, stabdziy sistemos,
vairo mechanizmo ar kity gedimy, kurie gali kelti grésme eismo saugumui, praradus tarnybinio
automobilio dokumentus ar raktus, privalo nedelsdamas apie tai pranesti kontrolieriaus paskirtam
darbuotojui, o §is ne véliau kaip kitg darbo dieng informuoja kontrolieriy.

14. Kiek 1é8y reikia automobiliy degalams, apskai¢iuojama pagal nuvaziuotg atstumg, faktines
automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly riisis.

ITII. TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

15. Tarnybiniai automobiliai turi biiti latkomi saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje vietoje
(saugomoje teritorijoje, garaze ir panasiai).

16. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio, Svenc¢iy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos ar
komandiruociy laikotarpiu laikomi kontrolieriaus nustatytoje nuolatingje laikymo vietoje, i$skyrus
tuos atvejus, kai j} komandiruote vykstama tarnybiniu automobiliu.

17. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos
liudijimg, draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis iSimamas). Paliekant tarnybinj automobilj,
privaloma uzrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uzraktai), jjungti apsaugos sistemg ir
uzrakinti automobilj.

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

18. Tarnybiniy ir netarnybiniy automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma
vadovaujantis jraSais kelionés lapuose.

19. Asmuo, vairuojantis tarnybinj arba netarnybinj automobilj, kelionés lape (4 priedas) jraso
savo vardg ir pavarde, automobilio marke ir valstybin] numerj, vaziavimo datg, marSrutg, nuvaziuota
atstumg, pirkty ir sunaudoty degaly kiekj ir verte (pridedamas kuro jsigijimo ¢ekis), automobilio
bazing kuro sunaudojimo norma, kuri nustatoma pagal techninius automobilio duomenis, ir pasiraSo.

20. Kelionés lapas perduodamas vyriausiajai specialistei (buhalterei), kuri apskai¢iuoja degaly
1sigijimo kompensacijos dydj.

V. AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

21. Tarnybiniai automobiliai privalo biti pazyméti — nurodytas Tarnybos pavadinimas ir (arba)
patvirtintas Tarnybos logotipas.

22. Zymimos tarnybiniy automobiliy $oninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios
raidés turi biiti ne zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio.
Patvirtintas Tarnybos logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybiniai automobiliai, turi biiti ne
mazesnio kaip 150 mm aukscio.

23. Uz tarnybiniy automobiliy techninés buiklés kontrole atsakingas kontrolieriaus paskirtas
darbuotojas. Nuomojamy automobiliy techninés priezitiros ir remonto organizavimo tvarka
nustatoma automobiliy nuomos sutartyje.
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24. Uz tarnybiniy automobiliy kasdien¢ ir perioding techning prieziiirg atsakingas tarnybinio
automobilio vairuotojas ar Kitas paskirtas asmuo.

25. Tarnybinio automobilio gedimai S$alinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama savarankiskai
Salinti automobilio gedimy.

26. Tarnybiniy automobiliy draudimg ir privalomajg technine apziiirg teisés akty nustatyta
tvarka organizuoja kontrolieriaus paskirtas darbuotojas.

VI. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

27. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, kontrolieriui
pateikia prasyma leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly
isigijimo ir amortizacijos i§laidas (3 priedas). Sis prasymas galioja visiems atvejams, kai naudojamas
netarnybinis automobilis tarnybos reikméms. Naujas praSymas turi biiti raSomas tada, kai ketinama
naudoti kita netarnybinj automobilj tarnybos reikméms.

28. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas kontrolieriaus
jsakymu.

29. Degaly isigijimo kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant i Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 1998 m. lapkri¢io 17 d. nutarimo Nr. 1341 nuostatas, patvirtintuose pareigybiy
aprasSymuose nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kieki,
transporto priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy bukle ir kita.

30. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojimg, negali
naudotis tarnybiniu Tarnybos transportu, iSskyrus tuos atvejus, kai tokie darbuotojai vyksta ]
tarnybing komandiruote tarnybiniu jstaigos transportu.

31. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms mokamos
kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikméms,
vadovaudamiesi valstybés tarnautojy veiklos ir tarnybinés etikos principais, nustatytais Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatyme.

VIL. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

32. Darbuotojai turi biiti supaZindinami su Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir
procediiry kontrolieriaus tarnybos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklémis
pasirasytinai.

33. Asmenys, pazeidg $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.



Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir
procediiry kontrolieriaus tarnybos tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo taisykliy

1 priedas

(perdavimo akto pavyzdys)

AUTOMOBILIO PERDAVIMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(suraSymo vieta)

Siuo aktu:
1. Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir procediiry kontrolieriaus tarnyba (toliau — Tarnyba), atstovaujama

(pareigos, vardas, pavarde)

patvirtina, kad perduoda Tarnybos darbuotojui

(pareigos, vardas, pavardé)

automobilj , vals. Nr. , spidometro rodmenys

2. Nuo automobilio perdavimo momento priimantysis Tarnybos darbuotojas prisiima atsitiktinés zalos automobiliui rizika
ir padidéjusio pavojaus Saltinio valdytojo atsakomybe.

3. Automobilis perduodamas su Sia papildoma jranga: vaistinélé, gesintuvas, avarinis zenklas, rakty komplektas,
magnetola, Kita

4. Automobilio perdavimo laikas: 20 m. mén. d. val. min.
Perdavé

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)
Priémé

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)



Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir
procediiry kontrolieriaus tarnybos tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo taisykliy

2 priedas

(perdavimo akto pavyzdys)

AUTOMOBILIO PRIEMIMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(suraSymo vieta)

Siuo aktu:
1. Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir procediiry kontrolieriaus tarnybos (toliau — Tarnyba) darbuotojas

(pareigos, vardas, pavarde)

patvirtina, kad perduoda Tarnybai, atstovaujamai

(pareigos, vardas, pavardé)

automobilj , vals. Nr. , spidometro rodmenys

2. Automobilis perduodamas su §ia papildoma jranga: vaistinélé, gesintuvas, avarinis zenklas, rakty komplektas,
magnetola, Kita

3. Automobilio perdavimo laikas: 20 m. mén. d. val. min.
Perdave

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)
Priéme

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)



Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir
procediiry kontrolieriaus tarnybos tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo taisykliy

3 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavard¢)

(adresatas)
PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBILI TARNYBOS REIKMEMS IR KOMPENSUOTI DEGALU
ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(suraSymo vieta)
Aé, ’
(vardas, pavardé, pareigos)

kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, specifiné veikla)

gyvenantis (-i)

(adresas)
(___ km atstumu nuo Tarnybos buveinés), prasyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj
(marké, modelis, variklio darbinis turis)
pagaminta m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ), registruotag V] ,,Regitra®
(rasis, marke)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas pagal

(pareigy pavadinimas)
20 m. d. isakymu Nr. patvirtintas jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
taisykles, su kuriomis esu susipazings (-Usi).

PRIDEDAMA:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.
2. Techninés apziiiros talono kopija.
3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.
5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)




Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir
procediiry kontrolieriaus tarnybos tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo taisykliy

4 priedas
(kelionés lapo formos pavyzdys)
LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS
Automobilio marké, valst. Nr.
Vairuotojas
Kuro baziné sunaudojimo norma (100 km)
" Pilta Pilta Kvito | Sunaudota Sunaudotas Nuvaziuota | Vairuotojo
Data Marsrutas kuro (L) kuro Nr kuro (L) kuras Kkm aragas
(Eurais) ' (Eurais) P

VISO:




